МУНИЦИПАЛЬНОЕ       ОБЩЕОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ       УЧРЕЖДЕНИЕ

   средняя общеобразовательная школа совхоза им.Ленина                          

142715, Московская область, Ленинский район,
совхоз им.Ленина,  тел. 548-65-44

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор школы:               Е.И.добренкова


РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО ВЕДЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
1. Сведения об учащихся и родителях , по установленной форме (сдается в канцелярию в бумажном и электронном виде до 8 сентября, с последующими уточнениями)

2. Личный листок учащегося

	Фамилия, и., о.
	

	Дата и место рождения
	

	Местожительство
	

	Родители:
	Отец
	Мать

	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	Дата рождения
	
	

	Образование

	
	

	Место работы
	
	

	Должность
	
	

	Состав семьи
	

	Жилищные условия
	

	Семейный бюджет в расчете на 1 человека
	

	Культурные ценности
	

	Наличие других условий для труда и отдыха
	

	Занятия членов семьи трудом по увлечению

	

	Удовлетворение культурных потребностей

	


3. Социальный паспорт  ______класса 200__/200___уч.год сдается в канцелярию в бумажном и электронном виде до 1 октября, с последующими уточнениями)

Классный руководитель __________________________

Количество учащихся  ________________________
Малообеспеченные семьи                                            кол-во детей в них:____

	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Место работы
	Дом.адрес

	
	
	
	
	


Неполные  семьи                                            кол-во детей в них:____

	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Кем воспитывается:

(отец; мать; мать-одиночка)
	Место работы
	Дом.адрес

	
	
	
	
	
	


Многодетные семьи                                                                     кол-во детей в них:____

	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Кол-во детей (поименно, местонахождение)
	Место работы родителей
	Дом.адрес

	
	
	
	
	
	


Опекаемые                                                                                         кол-во детей в них:____

	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. опекуна, кем доводится
	Место работы
	Дом.адрес
	Причины оформления опеки

	
	
	
	
	
	


Дети, проживающие с родственниками без оформления опеки
	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родственников
	Кем доводится
	Место работы
	Дом.адрес
	причины

	
	
	
	
	
	
	


Дети-инвалиды
	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	заболевание
	Обучается на дому

	
	
	
	


Дети из семей беженцев, переселенцев, чернобыльцев
	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Место работы
	Дом.адрес
	№ документа подтверждающего статус

	
	
	
	
	
	


Неблагополучные семьи                                                                  Кол-во детей в них____
	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Место работы
	Дом.адрес
	Причины неблагополучия

	
	
	
	
	
	· Родители больные хрон.алкоголизмом

· Наркомания

· Жестокое обращение с детьми

· Злостное уклонение от выполнения родительских обязанностей


семьи  «группы риска»                                                                 Кол-во детей в них____
	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Место работы
	Дом.адрес
	Причины неблагополучия

	
	
	
	
	
	· Педагогическая несостоятельность родителей

· Недостаточно уделяют внимание ребенку и т.д.


Дети  «группы риска»                                                                 
	Ф.И. ребенка
	Год 

рождения
	Ф.И.О. родителей
	Место работы
	Дом.адрес
	Причины (дети с девиантным поведением)

	
	
	
	
	
	


4.планирование работы с классным коллективом на _____/_____ учебный год

· Анализ работы за предыдущий год

· Характеристика классного коллектива

· Задачи на учебный год

· План воспитательной работы дневник работы в классе

5. материалы по итогам  учебно-воспитательной работы за отчетный период (в установленной форме)

6. журналы инструктажа
