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План работы на 2009-2010 учебный год по подготовке к ЕГЭ учащихся 11 класса.

	Дата

(сроки

проведения)
	Направление работы
	Содержание работы
	Ответственные

	Август

(31.08.09.)
	Работа администрации
	Выступление на педагогическом совете по итогам проведения ЕГЭ в 2008-2009 учебном году.
	Путятина Е.М.

	Сентябрь 
	Работа ШМО
	Составление рекомендаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ
	Дроздова И.М.

Маликова П.М.

	
	
	Обеспечение учащихся 11 классов инструктивными документами по ЕГЭ
	Путятина Е.М.

	
	Работа классного руководителя
	Составление рекомендаций для учащихся и родителей по подготовке к ЕГЭ. Анкетирование учащихся о возможных репетиционных экзаменах по предметам (сбор данных)
	Птичкина Л.Н.

	Октябрь
	Работа администрации и классных руководителей
	Формирование базы данных выпускников, участвующих в ЕГЭ
	Путятина Е.М.

Ефремов А.С.

	
	Работа администрации с учащимися
	Составление расписания консультаций для учащихся
	Путятина Е.М.

	
	
	Оформление стенда «Подготовка к ЕГЭ: график проведения консультаций классных руководителей, администрации школы для выпускников и их родителей; нормативные документы; полезная информация, «горячие новости»
	Путятина Е.М.

	Ноябрь
	Работа учителей-предметников
	Использование на уроках элементов ЕГЭ по общеобразовательным предметам, проработка вариантов заданий ЕГЭ
	Учителя-предметники

	
	Работа администрации школы и классного руководителя
	Проведение собраний для выпускников и их родителей с целью ознакомления с ЕГЭ
	Кротов А.В.
Птичкина Л.Н.

	
	
	Ознакомление с нормативными и распорядительными документами
	Кротов А.В.


	
	Работа администрации с учащимися
	Проведение инструктажа учащихся о порядке проведения ЕГЭ в 2009 г.
	Путятина Е.М.

	
	
	Ознакомление с нормативными документами, перечнем предметов, по которым будет проходить экзамен в форме ЕГЭ; правилами проведения ЕГЭ; правилами выставления итоговых оценок в аттестат на основании сертификата о ЕГЭ; правилами зачисления в вузы и ссузы по итогам ЕГЭ; информацией о проведении репетиционного экзамена
	Кротов А.В.


	Декабрь
	Работа администрации с учащимися
	Информирование учащихся о текущей работе по подготовке к ЕГЭ
	Путятина Е.М.

	
	Работа учителей-предметников и администрации
	Проведение тестирования по общеобразовательным предметам в форме ЕГЭ (административных контрольных работ) с последующим анализом результатов
	Учителя-предметники


	
	
	Анализ результатов тестирования по материалам ЕГЭ, выявление затруднений
	

	
	
	Групповые и индивидуальные консультации по отдельным вопросам общеобразовательных курсов, предметные консультации перед сдачей ЕГЭ
	

	
	Работа администрации с педколлективом
	Выступление на заседании Педагогического Совета с информацией о распределении учащихся на  экзаменах в форме ЕГЭ, о результатах  тестирования по материалам ЕГЭ
	Путятина Е.М.

	Январь


	Работа ШМО
	Обеспечение учащихся 11 класса инструктивными документами по ЕГЭ
	Дроздова И.М.

Маликова П.М.

	
	Работа учителей-предметников
	Подготовка учащихся к экзаменам в форме и по материалам ЕГЭ на уроках и консультациях
	Учителя-предметники

	
	Работа администрации школы и классного руководителя
	Составление списков на репетиционный ЕГЭ по русскому языку, математике, предметам по выбору.

Родительское собрание с целью ознакомления с нормативными документами, составом государственной аттестационной комиссии; правилами заполнения заявлений на участие или отказе от ЕГЭ; правилами заполнения бланков ЕГЭ; результатами тестирования по общеобразовательным предметам в форме ЕГЭ в декабре 2009 г.
	Кротов А.В.
Путятина Е.М.

Учителя-предметники

	Февраль
	Работа администрации с учащимися
	Организация участия учащихся в репетиционном ЕГЭ по русскому языку, математике, предметам по выбору
	Путятина Е.М.



	
	Работа учителей-предметников с учащимися
	Проведение консультаций с учащимися по трудным заданиям ЕГЭ
	Учителя - предметники

	Март
	Работа администрации
	Консультация по заполнению бланков ответов на ЕГЭ
	Кротов А.В.
Путятина Е.М.

Учителя-предметники

	
	Работа учителей-предметников
	Групповые и индивидуальные консультации по отдельным вопросам общеобразовательных курсов, предметные консультации перед  сдачей ЕГЭ
	Учителя- предметники

	Апрель
	Работа классного руководителя
	Ознакомление с правилами поведения на экзамене (права и обязанности выпускника)
	Птичкина Л.Н.

	
	Работа администрации
	Изучение правил заполнения бланковой документации на экзамене
	Путятина Е.М.



	
	
	Корректировка базы данных, уточнение паспортных данных учащихся
	Путятина Е.М.

Ефремов А.С.

	
	Работа учителей-предметников
	Проведение с учащимися репетиционного экзамена в форме и по материалам ЕГЭ
	Учителя- предметники

	
	
	Анализ результатов репетиционного экзамена, выявление затруднений
	

	Май
	Работа учителей-предметников
	Групповые и индивидуальные консультации по отдельным вопросам общеобразовательных курсов
	Учителя- предметники

	
	
	Предметные консультации перед сдачей ЕГЭ
	

	
	Работа администрации и классного руководителя с учащимися
	Анализ результатов репетиционного ЕГЭ, выявление затруднений
	Кротов А.В.
Путятина Е.М.

Птичкина Л.Н.

	
	
	Беседы о поведении во время прохождения ЕГЭ
	

	
	
	Знакомство учащихся с процедурой апелляции
	

	Июнь
	Работа администрации с учащимися
	Анализ результатов ЕГЭ
	Кротов А.В.
Путятина Е.М.



	
	
	Выдача сертификатов
	

	
	
	Планирование работы по подготовке к ЕГЭ в новом учебном году
	

	
	Работа ШМО
	Анализ результатов ЕГЭ по предметам
	Дроздова И.М.

Маликова П.М.

	Июль
	Работа администрации с учащимися
	Подготовка документов для сдачи дополнительных ЕГЭ («вторая волна»)
	Кротов А.В.

Путятина Е.М.


Составила зам. директора по УВР 

Путятина Е.М.

